中臺科技大學104學年度第1次總務會議紀錄
時間：中華民國105年1月20日（星期三）中午12時
地點：本校耕書樓2樓第一會議室
主席：郭總務長銘峰                   　　                　　 記錄：陳淑慧
出席委員：郭銘峰、潘銘正、陳錦杏、徐惠麗、林麗鳳（季海容代理）、徐一量（李國興代理）、林本堅、林政勳（林家興代理）、林姿儀、陳正修、吳慧如、王警宇、陳淑慧、陳素貞、林家興。
請假委員：張淵仁、游志平、鍾月琴、張世沛、林榮芳。
列席人員：賴富義。
1、 主席致詞：各位委員大家好，歡迎各位來參加會議。這次是104學年度第1次總務會議依章則規定一學期開一次會議，這次的工作報告及提案討論請貴位委員討論及意見指教。新年快到了，先祝新春愉快！
貳、總務工作報告：

一、保管組： 
（一）感謝大家這學期對保管組的支持及對財產盤點的協助。
（二）教育部104年10月08日來函說明本校擬購置、處分﹝分割﹞台中市北屯區大觀段304、305地號2筆土地案，基於校地完整性，並考量師生權益及未來校務發展，建議：
1.所附估價報告書使用資料多未更新，請再洽估價師事務所作完整價格評以貼近現況。
2.有關地主同意設定役權之通道寬度，仍請爭取6-8公尺以上為主，並評估與地主有之226地號土地，分割後共有持有之可能性。
3.請再補充說明本案購置、處分﹝分割﹞後，校地使用之合理性與急迫性，並提出期校務發展計畫，併同前述事項報部。
4.保管組進行情況說明：
(1)有關第一點估價報告書部分，已請估價師事務所補強並更新相關資料，並已於104年12月01日完成電子檔供本校報部。
(2)第二點爭取6-8公尺以上為主，並評估與地主所有之226地號土地，分割後共有持有之可能性。
(3)郭家104年10月25日召開家庭會議，有關土地交換結論開會結論如下： 
          eq \o\ac(○,1)交換後中台以書面保證郭家通行權。
          eq \o\ac(○,2)原擬設地域權的路地，可以共有50%方案共同持分。
          eq \o\ac(○,3)道路寬度可為四米至八米寬，只要郭家換得之土地坡度與交換前土地坡度相當。
(4)第三點補充說明本案購置、處分﹝分割﹞後，校地使用之合理性與急迫性，並提出中長期校務發展計畫。有關306校地完整後，總務處將一校地使用之合理性與急迫性，擬列入105年中長期校務發展計畫中，提出滾動式修正。
（三）各單位申請各項計畫案時，有關資本門和工程部分，敬請務必會辦事務組、保管組及營繕組，以利計畫案順利通過與開帳。
（四）目前教學單位整修建置空間，釋出相關財務設備供全校領用，本組將照片放置於校園網頁/行政單位/總務處/保管組建置閒置物品設備流通資訊站，提供全校教職員工領用所需物品，使財物能物盡其用，流通活用。敬請廣為宣導。
（五）財產減損(報廢)作業，會計室每年給予減損額度12,000,000萬，104學年度各單位已提出申請11,455,971元，第二學期提出543,634元，近期將召開報廢審議小組會議，待通過後，提董事會審議，決議通過後將於7月31日除帳，8月初通知廢品繳庫。
二、事務組： 

（一）學人宿舍A、B棟2~6樓改為學生宿舍︰
1.住A6家庭式王祥光老師搬遷至C6，住A3家庭式李桂春老師搬遷至C5，由本組工友協助室內打掃及家具、日用品搬運。
2.學人宿舍A、B棟2~6樓清出後由工友負責清潔打掃清並將窗簾拆下用洗衣機洗(節省經費沒送洗衣店清洗)。
（二）104年8月8日凌晨至9日蘇迪勒颱風來襲，校園樹木斷裂倒塌，9日下午5時左右颱風出境前又颳起大風，災情更加嚴重。
（三）逕向總務長報告緊急商請廠商進入校園清理，廠商於8月10日至8月13日已將斷樹修剪完畢，大型樹枝清運完畢，剩餘小型殘枝及落葉，女校工暫停清理個人責任區工作，男女校工集體全力清理校園。
（四）8月14日(週五休假日)全體加班，男校工上午大禮堂場地布置排450張椅子、吊紅布條、挿系旗、搬支援各系摺疊桌、海報板等(15日新生家長日)。女校工清理個人負責區域及廁所。
（五）104年9月1日阮錦洲先生退休，補聘約聘人員許德驊先生於104年11月23日報到開始上班。
（六）104年9月15日上午開登革熱防疫會議，之前就已通知攤商、外包清潔公司、本校男女校工加強環境清潔、清理水溝、校園內廢輪胎(固定交通錐使用)打洞讓水容易排出等工作，目前還持續中。
（七）104年9月16日，總務長指示所有清潔人員不得將回收物品帶出校外，已通知清潔公司班長轉告員工，本組也告訴校工及校外人員，並請前後門嚴格管制，不得有人將回收物品帶出校外，否則以竊盜罪論。徐一量主任告訴我們回收量有明顯增加。
（八）104年9月28日(星期一)教師節放假，杜鵑颱風來襲，打電話請白天值班工友關窗戶，夜間班長賴彥清值夜。
（九）104年9月29日杜鵑颱風來襲停班停課，本組早上7點開始將校內汽機車車道倒樹及樹枝先移開清出可行走汽機車。104年9月30日早上女工友協助清理路樹，下午在各自在回責任區工作，為了節省經費本次風災全部由本組工友清理。
（十）104年10月26日黃清敏先生贈送2顆鐵樹，當天下午校工植種於操場階梯原種植鐵樹因病蟲害死掉的植穴內。
（十一）104年11月12日居安樓3樓、5樓茶水間各加裝一台投幣式洗衣機及飲料販賣機均已完成安裝。
（十二）104年12月1日聲威保全側門加強哨及大門加強哨開始執勤。
（十三）104年12月大門牆面綠化植栽整理後缺1,280棵金露花已全數補上。
（十四）104年12月順天館排水溝發臭找出原因︰
1.保母考試殘餘廚餘水流到陰井因排不出去發酵臭味。
2.勤學樓與順天館水溝不通。感謝推廣中心支援經費營繕組請廠商來施工已改善排水系統。
（十五）招生組書面資料104年12月21日工友先生及招生組共同由不同倉庫搬至勤學樓1樓推放，104年12月22日下午16:00由許仁和先生押2部車前往銷毀。
（十六）休閒坊寒假要拆除，工友休息辦公室男生搬至學人宿舍B1倉庫，女工友搬至勤學樓1B105。
（十七）中臺公園不定期前往除草及修剪喬木，修剪下來的廢樹枝環保局不肯載運，只能運回學校。
（十八）請購作業完成送會計室104年8月1日至105年1月18日止計4,075件。
三、營繕組：
（一）「104年度改善無障礙校園環境計畫」教育部補助案件，於11月9日完成驗收及報部核結。
（二）「學人宿舍床組」乙案，已於11月2日完成驗收，依照校長核示，完工後空間將由本處另做建議後辦理。

（三）「牙技中心補照及耐震補強工程」乙案，經重新辦理消防圖審，並於12月29日（星期二）上午9時辦理竣工會勘結果，其缺失部份均以改善完成，預計本週與消防局承辦人員進行複驗，如複驗合格即可向建管單位申請核發使用執照，另二次工程部分俟取得使用執照後約2星期可完成。
（四）奉校長指示，本組利用寒假期間進行修賢坊之建物拆除，目前水電已進場行
各項拆遷作業，預計於農曆年前完成全部拆除清運工作。拆除後該處暫擬規
劃為休閒區，提供全校師生一戶外休憩場所。

（五）保健大樓耐震補強工程（B棟北側）乙案，已於1月6日辦理招標公告，1
月21日進行第一次開標作業，如順利決標，擬於1月底前完成各單位之搬遷，
2月份開始施工，預計4月中旬完工。
四、文書組：
（一）104年8-12月份

1.公文收發及結案平均天數：
	收文件數
	5,308件
	結案平均天數
	4.25日

	發文件數
	935件
	結案平均天數
	4.14日
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2.加蓋印信狀況：
	各單位申請
	校友申請
	公文核示
	合計

	9,9617件
	201件
	862件
	11,024件


[image: image3.png]104 MY E

4000

3000

2000

1000

10488 10498 104£108

104£11R

104£12R





3.掛號信件收件：
	教職員及公務
	日間部學生
	進修部
	董事會
	合計

	6,322件
	1,881件
	596件
	13件
	8,823件
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4.寄發信件(含各類投遞方式) 16,4496件。
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5.公文稽催計166件。
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6.調卷計37件。
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五、出納組：
（一）成績單申請繳費及其他各項收入。

（二）教職員工薪資發放及兼任教師鐘點費發放。

（三）學生各項退費、工讀金銀行轉帳及匯款。

（四）廠商貨款匯款及教職員工人事費轉帳作業。

（五）繳交公保、退撫儲金、所得稅及二代健保。 

（六）繳交銀行貸款利息。

（七）所得稅申報。

（八）學生停車證申請及繳費。
（九）104年年終獎金發放。
參、提案討論： 
提案一　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　提案單位：事務組
案由：「中臺科技大學宿舍管理辦法」修改案，提請討論。

說明：1.「中臺科技大學學人暨研究生宿舍管理辦法」修改為「中臺科技大學宿舍管理辦法」使本校各棟宿舍均一體適用本辦法。
      2.本案業經104年12月23日104學年度第04次總務處處務會議審議通過，如附「中臺科技大學宿舍管理辦法修訂對照表」（附件一）。

決　議：要點做下列修正後通過（如附件一）。
1.原條文第十二條第三項簽約後……鑰匙並點交設施，修改為簽約後由……鑰匙及「門禁卡」並點交設施。
2.原條文第十四條第二項本人或配偶仍在本校服務者，修改為本人或配偶仍在本校擔任「專任」教職員工者。
3.原條文第十八條第二項（二）十六坪單人房，修改為十六坪「雙」人房。第九項（二），學人……，超過每度4元計之。……學人……，超過每度「3.5」元計之。

4.原條文第十九條第二項學生：……住宿費。修改為學生：……住宿費「(每學期以4個月計)」
5.原條文第三十條第一項研究生宿舍雙人房每日，修改為研究生宿舍雙人房「每房」每日。第二項研究生宿舍單人房每日，修改為研究生宿舍單人房「每房」每日。第三項學人宿舍一般宿舍每日，修改為學人宿舍一般宿舍「每房」每日。第四項，普通房每日，修改為普通房每日「每人」。
肆、共同討論事項：

林本堅主任教官：1.在校門斜坡右側人形倒建議裝設「人行梯道」進入校園，以避
免校門口行人、機車與汽車爭道（附件二）。
2.有請臺中市政府建設局會勘，建設局目前可能沒有經費，如果
要做「人行梯道」就可以先發文臺中市政府建設局同意，做個
交通分流，改變行人、機車與汽車進入學校的方式。

陳組長正修回覆：1.如果要裝設「人行梯道」因坡度很陡，梯面寬不寬，行走安全，需要評估。
2.「人行梯道」樓梯的梯底前後不能停機車，目前的停車位會變少。
郭總務長回覆：戶外梯在工程部分要如何克服，及減少的停車格要請教官室協助規劃。
林本堅主任教官：先發公文，後續再來處理。

郭總務長回覆：如果臺中市政府建設局同意裝設「人行梯道」，營繕組正修這邊請依詳細的法規、技術上再進行後續討論。

決議：同意。在技術上研究如何克服，再發文到臺中市政府建設局。

伍、散會（下午1時）。






































































































PAGE  
2

