104學年度第05次 總務處處務會議紀錄

時    間：中華民國105年3月2日上午9時00分
地    點：耕書樓8306研討室

出 席 者：總務長 郭銘峰  秘書  賴富義    事務組長 林姿儀
保管組長 王警宇   出納組長 吳慧如  營繕組長 陳正修文書組長 陳淑慧代理   進修部總務組 林家興（請假） 
主    席：總務長 郭銘峰                  記   錄：陳淑慧
一、主席報告：請依統合視導委員建議，各組個資盤點與風險評估，請針對所有表單（包含校務行政系統等電子及紙本）並檢討表單欄位的適法性，檢視並修改所有表單。
二、提案討論：

案由一：本處各組各式表單欄位符合個資保護之適法性修正案，參閱檔案，提請討論。
提案單位：總務處
說明：個資安全為下次統合視導重點項目，請依統合視導委員建議對各組個資盤點與風險評估外，並檢討表單欄位的適法性，包含法源依據、收集資料之必要性(姓名、電話、地址、電郵信箱)、保存期限。
決議：1.依電算中心建議各組個資盤點與風險評估外，檢視所有電子表單欄位修正後通過（如附件一）。
      2.檢討時程定在每年8月。
3.請各單位3月7日（星期一）前將資料修正後給黃朝輝彙整並繳給電算中心。
三、建議事項：無
四、主席結論：3月9日上午9點召開內控會議。
五、臨時動議：無
六、散會 （11：30）。 
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