                     中臺科技大學104學年度第二學期
         「空間規畫委員會」、「空間管理委員會」會議紀錄
時間：中華民國105年04月13日（週三）中午12:00  
地點：勤學樓6樓1642會議室 
主席：李校長隆盛                                        記錄： 王警宇
出席人員：
 李隆盛、黃寶園、陳錦杏、張振榮、郭銘峰、樓靜文、潘銘正、胡月娟 (戴金英代) 、徐惠麗、
 張淵仁
列席人員：
 賴富義、林姿儀、陳正修、王警宇
壹、主席致詞：略。
貳、提案討論： 
提案一                                                            提案單位：總務處 
案 由：本校「空間管理委員會設置辦法」、「空間規畫委員會設置辦法」合併更名並修訂案
       ﹝如附件一﹞，提請討論。
說 明：1.本校「空間管理委員會設置辦法」、「空間規畫委員會設置辦法」性質雷同，擬合
         併以「中臺科技大學空間規劃暨管理委員會設置辦法」更名之，並應事實需要修正。
       2.本委員會下增設空間分配管理小組，負責資料彙整與會議紀錄，提供委員所需空間規
         劃資訊。
決 議：一.同意合併二委員會，以「中臺科技大學空間規劃暨管理委員會設置辦法」更名。
       二.請總務處參酌下列意見修訂後提主管會報討論：
          1.空間管理委員會採一級制。2.無須設置空間分配管理小組。
       三.修正後如附件一。
提案二                                                            提案單位：總務處 
案 由：本校「空間使用及分配基本原則」修訂案﹝如附件二﹞，提請討論。 
說 明：1.為使空間有效運用並使空間在使用與分配上有其依據。
決 議：1.刪除第三點。2.精簡第七、九點。3.第十點與中長程計畫連結。以上修正後，如附件二，  
      提下次會議討論。
提案三                                                           提案單位：總務處 
案 由：本校「空間分配與使用申請單」修正案﹝如附件三﹞，提請討論。 
說 明：應事實需要修正。
決 議：與提案二合併後提下次會議討論。
提案四                                                       提案單位：總務處保管組
案 由：本校302-2、303-2土地換地案規劃道路6或8公尺，提請討論。
說 明：1.教育部104.10.08來函說明本校擬購置、處分﹝分割﹞台中市北屯區大觀段304、
305地號2筆土地案，基於校地完整性，並考量師生權益及未來校務發展，建議：
有關地主同意設定役權之通道寬度，仍請爭取6-8公尺以上為主，並評估與地主所
有之226地號土地，分割後共有持有之可能性。
       2. 2月23日邀請何肇喜建築師和地主郭先生至擬交換土地現場共同討論規劃6-8公
尺道路之分割土地位置，已請代書初步繪圖提供會議討論,如附件四、五。
決 議：以6公尺進行後續事宜。
提案五                                                          提案單位：進修推廣部 
案 由：擬請同意耕書樓二樓8206室為進修推廣部主任辦公室，提請討論。
說 明：該空間原為專任董事備用辦公室，面積約35.8平方公尺(約10.8坪)。
決 議：同意。
提案六                                                             提案單位：國企系
案 由：擬請規劃一間空間提供國企系學生研究討論室，提請討論。    
說 明：1.105.01.14簽呈決議提送本委員會討論。
       2.擬請協調相關單位一間空間與2905室交換。
       3.原國企系討論室為2905A，面積約50平方公尺(約15坪)，目前為人文暨通識教育學院會議
         室。
決 議：請管理學院協助國企系另覓空間。
提案七                                                        提案單位：服務學習中心
案 由：擬請同意設立「小黑蚊研究中心專屬辦公室暨服務中心」，提請討論。
說 明：1.104.12.02簽呈決議提送本委員會討論。
       2.建議勤學樓閒置空間1205室或由研發處另行安排適當空間。
       3.勤學樓1205室面積約38平方公尺(約11.5坪)，目前為閒置空間。
決 議：請吳正男老師從多功能層面考量「小黑蚊研究中心專屬辦公室暨服務中心」定位後再行提
[bookmark: _GoBack]       出。
提案八                                                        提案單位：人事室
案 由：擬請同意設立人事室資料檔案室，提請討論。
說 明：1.為配合個資法，歷年人事資料與教師送審資料需建置檔案室保存。
       2.目前所有資料放置於人事主任辦公室前，其空間較不適合放置資料，建議勤學樓閒置空
         間1604室面積約43平方公尺(約13坪)或1655室(原專門委員辦公室)面積約34.6平方公尺
         (約10.5坪)。
決 議：提下次會議討論。


紀錄：                 單位主管:                  主席：


附件一
中臺科技大學空間規劃暨管理委員會設置辦法
文件編號：GAR003 
960829行政會議通過
980624行政會議修訂通過
1050413空間規畫委會、空間管理委員會討論通過
提1050504主管會報審議
第1條 為配合校務發展，並對全校空間進行規劃及管理，作合理分配以使空間最有效應用，特設置「空
間規劃暨管理委員會」(以下簡稱為本委員會)。
第二條 本委員會由校長、主任秘書、教務長、學務長、總務長、研發長、進修推廣部主任及各學院院長組成。校長為召集人；總務長兼任總幹事。
第三條 本委員會之任務如下： 
一、全校空間及各單位使用空間資料之彙整、更新及保管。 
二、審核本校空間規劃、分配、使用、管理及收回等有關事項、原則及規定。
三、考核各單位使用與管理空間績效。 
四、校地購買及校舍建築興建之中長期規劃。
五、其他有關全校性空間與場地管理事項。 
第四條 各學院及一級單位有空間新增、調整之需求時，應向本委員會提案申請，經本委員會會議審核
        通過後實施。未經本委員會審定，各單位不得擅自佔用未經審核通過之空間。
第五條 本委員會每學期開會一次，必要時得隨時召開臨時會議。會議得邀請相關單位主管列席說明。
第六條 本委員會會議須有委員二分之一以上出席方得開會，出席委員過半數之同意方可議決。
第七條 本辦法經行政會議通過後實施，修正時亦同。


附件二
中臺科技大學空間使用及分配基本原則
9608空間管理委員會議通過更名
9801次空間管理委員會議修訂通過
提105.04.13空間規劃委員會、空間管理委員會討論
一、為促進空間有效運用，因此成立空間規劃暨管理委員會﹝簡稱空間規劃委員會﹞，對現有空間加以管理，使之合理分配、充分利用，俾有限空間發揮最大效用，特訂定「空間使用及分配基本原則」﹝以下簡稱本原則﹞。
二、各學院性質與功能相近之實驗室以盡量共同使用為原則；院內以設置會議室供各系共同使用為原則，但系辦公室旁之小會議室不在此限。
三、教學所需普通教室由教務處統一規劃與使用管理，應充足並集中設置於低樓層，減少學生電梯使用，以節省能源與移動量。
四、各院、系、所、學位學程若需增設專業教室及研討室，須確有專業需求之必要性，並經各學院審查通過，再提經空間規畫委員會審議通過後增設。
五、本校教師研究室分配使用以專任教師一人一間為原則。各單位教師獨立研究室之設置，以助理教
    授以上為優先考量，每間獨立研究室之面積以8~10m2為準。
六、全校性空間調整後，所多餘之空間應將一部份設為專案計畫使用空間，提供取得科技部、政府機構及民間企業100萬元以上之大型研究計畫案申請使用，有關規定如下：
(一)專案計畫使用空間之申請，應填妥申請單(如附)經研發處審查符合條件，向空間規畫委員會申請。經空間規畫委員會建議適當空間，審議通過後，提供使用。
(二)研究計畫結束後一個月內應繳還學校，循環利用增加空間利用率。
七、普通教室及專業教室使用率﹝含研究生討論室﹞須達60%以上為原則；總務處每年應依教務處
    、教學單位提供之使用率排序，由管理小組進行抽查後提送空間規畫委員會評定，若評定績效
    不彰者，由會議決議收回該使用空間。
八、教師使用之研究實驗室，若無任何計畫案者，由會議決議收回該使用空間。
九、爾後有增建校舍時，空間規畫委員會應對其工程規劃設計提供建議，預先審查其空間之規劃、
    使用與分配。各單位提出空間需求時，需與該單位中長程計畫配合。
十、空間使用規定：
       (一)各單位或申請人經申請後分配之空間，如有水、電、裝潢等需求，應自行編列施工
           及恢復原狀之預算並依循行政程序申請，不得自行施作。 
       (二)各空間之標示牌，由總務處統一製作粘貼。
       (三)各空間鑰匙之管理依本校「鑰匙管理要點」辦理之。
十一、申請租用空間，其租金依本校創新育成中心營運管理細則收費。
十二、為有效利用空間，如有下列情形者，將停止使用人停止該空間使用權利。 
       (一)空間使用單位（人）因離職、使用期限屆滿、組織變更或其他因素，致不再使用原
           空間，應將空間及鑰匙於期限屆滿後七日內交回總務處保管組，不得私自將空間提
           供他人或單位使用，交回之空間由總務處依相關規定辦理財物清點收回之。
       (二)各單位或申請人經申請後分配之空間，未於規定期限內進駐使用者。
       (三)總務處每年實施勘察，評估認定為不當使用之單位空間，除限期改善外，並得列入           
           空間規畫委員會會議討論，認定不當使用者。
       (四) 使用者未遵守空間使用規定，或有浪費能源，情節嚴重者，經空間規畫委員會討論確
       定者。 
十三、本原則經空間規劃暨管理委員會會議通過後實施，修正時亦同。


附件三
中臺科技大學  空間分配與使用申請單
	申請單位/分機
	

	申請理由
	




	使用期間
	自    年    月    日起至    年    月    日止

	擬申請使用空間
（請詳細說明空間現況並填寫申請空間所屬建物別、樓層、空間名稱及編號）
	建議位置：
        
面積(m2)：
 
現況：

	裝修需求(型式、規格)
	□ 依本校統一型式，無特殊需求。
□ 需求之型式、規格如下﹝須會營繕組：________________﹞




(提供簡圖)

	其他需求
	





	  申請人：


	單位主管：
	院長：
	研發長：(專案計畫使用空間之申請)

	備註： 1.本表請送空間規劃暨管理委員會 執行小組祕書(保管組)處。
2.本表須提請空間規劃暨管理委員會討論。必要時，請申請單位主管或派員列席說明。
       3.注意要點：獲空間分配之單位，除公共設施外應負責該空間之清潔、設備維護、用電費用及防災工
         作等事項。


附件四
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附件五
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