總 務 處 公 告

主旨: 本校財產(物品)移轉作業即日起正式上線及操作。

說明:
一、為使財產(物品)轉移作業更便利，各單位之財產如有變更保管人及地點，請進入學校第三代行政系統辦理財產(物品)轉移作業，操作說明如附檔。
二、操作流程：
1.請先進入學校第三代行政系統。

      2.登入總務行政管理系統/財產移轉作業。

      3.進入財產(物品)移轉作業。

      4.可按左上角Help查詢移轉的操作說明。
      5.按新增即進入移轉的操作的畫面。

      6.移轉作業採用紙本與線上作業同時進行。

      7.可先查自己的財產資料，如有問題再進入移轉作業進行調整，請各單位主管協助審查，以利轉移財產。

      8.如有任何疑問，請洽本處保管組。

歡迎各位同仁多多利用。敬祝新春快樂！
